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5.营业执照副本或其他资格证明文件
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6.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力的承诺

承诺书

致：中共方城县委宣传部

关于贵方编号为方财招标采购-2025-20公开招标，我单位愿意参加投标，提

供“采购内容及要求”中规定的服务，并承诺我公司具有履行合同所必需的设备和

专业技术能力。特此承诺！

投标人（公章）：河南省方城县新华书店有限公司

法定代表人（负责人）或授权代表（签字或盖章）：

日期： 2025 年 5 月 29 日



10

7.依法缴纳税收和社会保障资金的缴费凭证(提供近2024年

内任意1个月的有效凭证)



11



12



13

8.良好的商业信誉和健全的财务会计制度的证明文件

说明：（1）提供本单位2023年度或2024年度经会计师事务所出具的审计报

告或本公司出具的财务报表或提供银行出具的证明文件。银行出具的证明文件应

能说明该投标人与银行之间业务往来正常，企业信誉良好等。（2）投标人提供

企业有关财务会计制度。
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河南省方城县新华书店有限公司

财务会计制度

为加强河南省方城县新华书店有限公司(以下简称“公司”)财务管理行为的

规范化、制度化，促进经营业务的发展，依照《中华人民共和国会计法》、《企

业会计准则》等国家有关财务管理法规制度，结合新蔡县新华书店目前机构设置

、管理架构及经营业务特点制定本制度。

财务管理细则

一、财务工作岗位职责

（一）会计职责

1、按照国家会计制度的规定记账、复帐、报账，做到手续齐备、数字准确、账目清楚

、处理及时。

2、发票开具和审核，各项业务款项发生、回收的监督，业务报表的整理、审核、汇总

，业务合同执行情况的监督、保管及统计报表的填报。

3、会计业务的核算，财务制度的监督，会计档案的保存和管理工作。

4、完成部门主管或相关领导交办的其他工作。

（二）出纳职责

1、建立健全现金出纳各种账册，严格审核现金收付凭证。

2、严格执行现金管理制度，不得坐支现金，不得白条抵库。

3、对每天发生的银行和现金收支业务作到日清月结，及时核对，保证帐实相符。

二、现金管理制度

1、所有现金收支由公司出纳负责。

2、建立和健全《现金日记帐》簿，出纳应根据审批无误的《现金支出证明单》、《现

金收入证明单》逐笔顺序登记现金流水收支帐目，并每天结出余额核对库存。作到日清月结

，帐实相符。

3、出纳收取现金时，须立即开具一式三联的《现金收入证明单》，由缴款人在右下角

签名后，交缴款人、出纳、会计各留存一联。

4、任何现金支出必须按相关程序报批（详见支出审批制度）。因出差或其他原因必须

预支现金的，须填写借款单，经总经理签字批准，方可支出现金。

5、收支单据办理完毕后出纳须在审核无误的收支凭单上签章，并在原始单据上加盖现

金收、付讫章，防止重复报销。

三、支票管理

1、支票的购买、填写和保存由出纳负责。

2、建立和健全《银行存款日记帐》簿，出纳应根据审批无误的银行单据，逐笔顺序登

记银行流水收支帐目，并每天结出余额。

3、出纳收取支票时，须立即开具一式三联的《支票收取登记表》，由缴款人在右下角

签名后，交缴款人、出纳、会计各留存一联。

4、支票的使用必须填写《支票领用单》 ，由经办人、主管会计、总经理签字后出纳方

可开出。

5、所开出支票必须封填收款单位名称。

6、出纳依据支票领取单，序时登记在支票领取簿上，加强支票管理。

四、印鉴的保管

1、银行印鉴必须分别保管。

2、印章包括企业公章、合同专用章、财务专用章、发票专用章、法人私章。

3、财务专用章和法人私章分别由会计和出纳负责保管。

https://baike.baidu.com/item/%E4%B8%AD%E5%8D%8E%E4%BA%BA%E6%B0%91%E5%85%B1%E5%92%8C%E5%9B%BD%E4%BC%9A%E8%AE%A1%E6%B3%95
https://baike.baidu.com/item/%E4%BC%81%E4%B8%9A%E4%BC%9A%E8%AE%A1%E5%87%86%E5%88%99
https://baike.baidu.com/item/%E4%BC%81%E4%B8%9A%E4%BC%9A%E8%AE%A1%E5%87%86%E5%88%99
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4、公章使用应在《公章使用登记簿》登记。

5、执行集团《河南省新华书店系统财务印鉴管理办法（暂行）》

五、现金、银行存款的盘查

1、出纳人员在每周完成出纳工作后，应将库存现金、银行存款的上存、收入、支出、

结存情况，编制“出纳报告表”，并对由出纳保管的库存现金，由会计或总经理指定人员于

每月终了进行定期对帐盘查，其他时间进行抽查。

2、出纳应根据银行存款日记帐的帐面余额与开户银行转来的对帐单的余额进行核对，

对未达帐项应由会计编制“银行存款余额调节表”进行检查核对。

3、其它依据相关会计制度及法规执行。
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9.投标人出具参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没

有重大违法记录的书面声明（加盖单位公章）

声明书

致：中共方城县委宣传部

关于贵方编号为方财招标采购-2025-20公开招标，我单位愿意参加投标，提

供“采购内容及要求”中规定的服务，并承诺我公司参加政府采购活动前三年内，

在经营活动中没有重大违法记录。特此声明！

投标人（公章）：河南省方城县新华书店有限公司

法定代表人（负责人）或授权代表（签字或盖章）：

日期： 2025 年 5 月 29 日
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