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4.5 售后服务方案及承诺 

（供应商根据采购文件要求自行编制） 

 售后服务保障措施 

服务作为公司生存和发展的生命线，坚持为每一位客户提供

高品质，高效率的售后服务。客户是企业经营发展的重要对象，提高

对客户的服务质量成为企业生存壮大的关键。质量第一，客户至上。

将优质的物资提供给客户，本身就是最佳服务，把客户放在第一位，

充分关注我们的客户是公司经营的出发点。做售后服务工作，是为了

最大限度地保护客户的权益，及时收集物资在出厂后的质量问题，把

客户权益和企业利益统一起来，努力提升售后服务质量，公司对物资

质量负责。针对本项目，我公司特制定售后服务措施 

（6）物资发出后，公司要求服务部、生产技术人员、销售人

员注意收集物资的使用信息。对用户提出的问题，公司派专人 3 小

时内赶到现场与用户一道协商处理，并将用户提出的意见和建议反馈

给全质办及有关领导，做出相应整改，保证用户满意。 

（7）服务部定期组织用户回访，调查用户对公司生物有机肥

及服务的满意度。 

（8）一个企业，做好售后质保服务是其树立企业品牌的一个

重要保障。公司首先抓了售后质保服务机构的建立与健全，其次是着

力动态跟踪服务的落实到位，努力实现做一个项目应一位客户，留一
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片赞美的经营理念。 

（9）成立项目售后服务小组，通过该小组的成立，首先使用

本项目售后质保服务得到组织保障。 

（10）确定的售后质保原则是：积极主动、有求必应、毫不

保留、全力以赴，优先安排企业一切资源予以保驾。 

二、售后服务过程中的关键节点有具体质量控制措施 

一、服务响应  

1.响应服务的主要内容：  

(1)远地诊断；  

(2)了解问题所在；  

(3)提出解决方案；  

(4)产品使用及操作特性说明；  

(5)技术文件说明；  

(6)协助解决提高性能的要求；  

(7)提供系统性能调整的信息；  

(8)提供待解决问题的状况；  

2.服务响应方式  

(1)技术热线电话；  

(2)网络服务支持；  
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(3)现场支持服务。  

3.响应时间：  

(1)为保证用户的智能化系统的良好运行，以保护用户的投资，

公司承诺：  

4.保修响应时间：均在 1 小时内给予响应，3 小时内到达现场；   

二、维护范围  

1.在系统供货期间，售后服务部应指派专业技术人员 专职服务

于用户在建系统的维护工作，随时解决系统中可能 出现的各种问题。  

2.每月进行例行的检查及维护，做到随时跟踪，防患于未然；  

3.在供货后的 1年内，派专业技术人员每季例行跟踪用户的使用

情况，及时解决出现的问题。  

三、维护细则  

1.认真接听、记录用户售后电话；认真分析用户传真及网络服务

故障申报，不清楚之处及时与用户联系，落实原因、发生时间、性质、

类别、位置、影响程度、用户已处理措施等。  

2.及时指派售后人员进行进行远程技术指导协助用解决。  

3.及时指派售后人员赴现场，《故障处理派工单》应注明原因、

性质、类别、位置及应携带的备品备件、仪器工具。 

4.出发前通知用户预计到达时间，到达后立即向用户询  
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问情况，进行故障分析、查找、处理。  

5.故障处理完毕清理干净现场，填写《故障处理派工单》 的“具

体处理措施(完成时间、内容)”并经用户签认。  

公司设有专门的售后服务电话，售后服务人员保证 7×12h 为用

户服务，及时接收用户反馈的问题，有专业人员接听并及时做好反馈

记录，并提供解决问题的方法。如有需要到现场指导的，公司会在 3 

小时之内安排相关专业人员到指定地点进行及时指导。 

五、售后服务内容方案 

2）售后服务管理目的物资经采购人清点验收合格起，我公司提

供各物资在其质保期内的免费质保服务。为规范售后服务工作，满足

采购方的需求，保证采购方在采购我公司物资后，能发挥最大的效益，

提高采购方对物资的满意度和信任度，提高物资的市场占有率，特制

定售后服务管理制度和工作流程。 

六、 售后服务内容 

3）根据招标文件和合同的要求，在质保期内，对于物资的材料

等质量问题造成的损失，我方无偿为用户维护或更换新的同种物资。 

4）对质保期外的生物有机肥，我方为采购方进行有偿服务。 

四、售后服务的标准及要求 

1）售后服务人员必须树立用户满意是检验服务工作标准的理念，
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要竭尽全力为用户服务，觉不允许顶撞用户和与用户发生口角的事情

发生。 

2）在服务中积极，热情，耐心的解答用户提出的各种问题，传

授维护保养常识，用户问题无法解答时，应耐心解释，并及时报告售

后服务总部协助决。 

3）服务人员应举止文明，礼貌待人，主动服务，和用户建立良

好的关系。 

4）接到服务信息，应在 1 小时内答复，需要现场服务的，应在

3 小时内到达现场，切实实现对客户的承诺任。 

5）决不允许服务人员向用户索要财务或变相提出无理要求。 

6）服务人员对物资发生的问题，应及时处理，不允许同一问题

重复发生的情况。 

7）服务人员完成工作任务后，要认真仔细填写“售后服务报告

单”，并让用户填写售后服务满意度调查表。 

8）重大质量问题，售后服务人员应及时反馈公司的有关部门予

以解决。 

9）建立售后服务来电来函的登记，做好售后服务派遣记录，以

及费用等各项报表。 

四、售后服务有相应的人力、物力投入安排，能够确保服务质量 
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1）搜集.接收和受理客户对公司物资的咨询与意见。 

2）处理各类客户投诉及市场投诉，第一时间反馈。 

3）负责客户回访与开展重点客户关怀计划，了解客户需求。 

4）保存客户基本资料，并进行整理.分类与更新。 

5）向相关部门反馈客户意见及建议。 

6）受理办事处的物资退货.换货。 

售后服务部门的主要工作说明 

6）搜集客户意见，好的建议及意见及时反馈给各相关部门。各

办事处也积极搜集客户信息反馈，并及时发回公司，便于公司做出适

于市场的调整。 

7）开展客户关怀.维系计划企业重点客户群是企业赖以生存及

进一步发展的重要组成部分，通过对重点客户的回访与沟通，逐步完

善客户需求，提升客户满意度。了解各地区客户对我们物资及服务工

作的反馈，以便适时的发现各区域市场中的问题并及时解决，提高服

务的主动性。 

8）建立售后服务标准，规范售后服务是对企业信誉和品牌形象

的持 

久维护，售后服务更要朝向专业化.统一化和规范化的方向发展，真

正满足各区域消费者的服务需求。公司售后服务部门是公司服务与形
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象的延伸，公司建立完善的售后服务制度后，与各办事处统一执行，

并对其服务进行有效的监督。 

9）及时快速的处理投诉所有投诉信息需及时反馈到公司的售后

服务部，由售后服务部整理.过滤.检查.跟踪事件的进展，确保每个

投诉案件都得到妥善解决，并认真分析总结造成客户投诉的原因，从

根本上解决问题，预防同类投诉的再次发生。 

10）开展客户满意度.忠诚度调查第一，顾客满意度调查可以提

升农 

药化肥和服务的质量，同时从顾客的意见和建议当中寻找解决顾客不

满的针对性的方案。 

售后服务程序 

4）售后服务工作人员对客户投诉均应积极应对，礼貌接待。如

因售后服务态度造成客户投诉，按绩效考核实施细则相关规定实施处

罚。 

5）接到投诉后，第一时间与客户取得联系，了解投诉问题原因。 

6）确认投诉后，在公司内严格执行流程，迅速处理，尽快解决，

在 

第一时间答复客户并解决问题。遇有争议，按合同有关条款由专人负

责协调。 


