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前言


说明
1、本手册主要指导投标人熟练掌握“信阳市公共资源交易系统”投标的基本操作，工作人员需具备基本的计算机操作能力和了解常见的计算机术语。
2、本手册在使用过程中，若“信阳市公共资源交易系统”进行更新或升级，本系统涉及的所有操作以更新后的使用手册为准。
3、为确保本系统的正常稳定的运行，请认真阅读本说明。
4、建议使用IE10及以上版本的IE浏览器
合同在线签署
合同在线签署
如图，招标人进入系统后，在【合同签署】菜单下，点击【新增合同备案】按钮，进入标段挑选页面：
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如图，选中对应标段，点击【确定选择】按钮：
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将本页面的合同编号、合同金额、合同期限、合同签署时间等信息补充完整，并且要选择【合同在线签订】确认信息无误后，如图，点击“下一步”按钮
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如图，点击“电子件管理”按钮，
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如图，挑选已编辑好的合同文档，进行上传（建议直接上传word版合同原文，系统自动转化为pdf版文件，文档保存关闭后再上传）：
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如图，点击已经上传的电子文件名称（注意不是点击电子件管理），进入签章页面：
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挑选对应的签章方式：CA锁或者扫码签章
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点击“签章”按钮，然后点击“确定”按钮
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签章之后，点击图中的“签章提交”按钮进行提交，提交完成后，系统会弹框提示“合并签章成功”，点击“确定”按钮即可。
一定要注意，正式合同中可能会用到法人CA签章/签名、企业Ca签章，签章过程可以拔下一个Ca数字证书切换另一个进行签章。全部签章完毕后再点击签章提交。切勿签署一个Ca章之后盲目直接提交，否则提交后就无法追加其他Ca电子签章。
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回到编辑页面，点击“提交”按钮，点击“确认提交”。

在线发放中标通知书：

中标通知书在线发放
如图，招标人进入系统后，在【中标通知书】菜单下，点击【新增中标通知书】按钮，进入标段挑选页面：
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选择标段，确认后打开如下图页面，点击【生成中标通知书】按钮。
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在打开的页面点击工具栏【签章】按钮，在合适的位置进行签章。签章完成后，点击【签章提交】按钮。然后对招标
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关闭签章页面，返回中标通知书页面，对招标结果通知书进行签章。

中标通知书和招标结果通知书全部签章完成后，点击【下一步】-【提交签章】即可。

[image: image14.png]@ )| @ httpy//123.7.16.63:8600/TPBidder/Pages/Framellasplt O ~ & ‘egﬁﬁ@%ﬁ% x ‘g, o mﬁé&f‘:‘

) REE)

SEV) gEE) TEM  #EHH)

PARER
Rt

o1
02

03

04

05

BirREER ~
RE)ER —
S HERESS RE(f) B BiRs aRESH0T)
PR =
1 MR 1000.000000 &
HREAIE =
S PEUE REREA BXRA EPRE | EHHAAS | EahEAHS
%) o]
{BINEREN _

i N RUNRIREREN SRR, SEMNRMRURIRERENBETEMESE.











江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epoint.com.cn)


电话：0512-58188000传真：0512-58132373
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